URAD PRO DOHLED NAD HOSPODARENIM POLITICKYCH STRAN A POLITICKYCH HNUTI
Kounicova 688/26, 602 00 Brno

OZNAMENI O VYHLASENI VYBEROVEHO RIZENi
na sluzebni misto archivni a spisovy pracovnik/pracovnice

C.j.: UDH-2704/2024
V Brné dne 13. 11. 2024

Predseda Utadu pro dohled nad hospodaienim politickych stran a politickych hnuti, jako slufebni organ
prislusny podle § 10 odst. 1 pism. f) zdkona ¢. 234/2014 Sb., o statni sluzbé, ve znéni pozdéjsich predpist
(dale jen ,zakon”), vyhlasuje vybérové Ffizeni na sluZzebni misto 30081117 - archivni a spisovy
pracovnik/pracovnice v oddéleni kancelare predsedy v oboru sluzby:

e 27. Archivnictvi a spisova sluzba
Mistem vykonu sluzby je Brno.
Sluzba na tomto sluzebnim misté bude vykonavana ve sluzebnim poméru na dobu neurcitou.
Pfedpokladany ndstup na sluzebni misto je mozny od 6. ledna 2025.

Vykon sluzby zahrnuje zejména:
- zajistovani odborné ¢innosti ve spisové sluzbé, provadéni archovni ¢innosti v ramci Gradu
- komunikace s Narodnim archivem
- administrativni ¢innosti na pozici asistenta/asistentky oddéleni kancelafe predsedy
- Cinnosti podatelny

Délka stanovené tydenni sluzebni doby: 40 hodin

Hlavni naplni ¢innosti na sluzebnim misté

o komplexni zajisténi archivni a spisové sluzby uradu,

e odpovédnost za dodrzovani zakonnych povinnosti v oblasti archivnictvi a spisové sluzby,
e vykonavani predarchivni péce a provadéni skartacnich fizeni,

e podil na pripravé a aktualizaci vnitfnich predpist

e administrativni ¢innosti na pozici asistenta/asistentky oddéleni kancelafe predsedy

e zajistovani ¢innosti podatelny

Predpokladana vyse platu a dalsi benefity:
SluZebni misto je zafazeno podle pfilohy €. 1 k 304/2014 Sb., nafizeni vlady o platovych pomérech statnich

zaméstnancl do 09. platové tridy.

Statnimu zaméstnanci prislusi platovy tarif od: 21 710, - K¢ do 31 820,- K¢;

Statni zaméstnanec se zaradi do platového stupné podle zapoditatelné praxe a miry jejiho zapoctu podle
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§ 3 nafizeni vlady ¢. 304/2014 Sb., o platovych pomérech statnich zaméstnancl, ve znéni pozdéjsich
predpisu.

Osobni pfriplatek: od 7 000, - K¢ do 10 000,- K¢, coZ odpovida primérné vysi osobniho pfiplatku pfi
dosahovani dobrych vysledkd ve sluzebnim hodnoceni ve sluzebnich tfadech v Ceské republice.

Osobni pfiplatek je nendrokovou slozkou platu, kterou |ze ocenit statniho zaméstnance za jeho znalosti, dovednosti, a
predevsim za jeho vykonnost. V zavislosti na vysledku jeho sluzebniho hodnoceni tedy statnimu zaméstnanci pfislusi
osobni pFiplatek v rozmezi od 0 K¢ do ¢astky odpovidajici 50 % platového tarifu nejvyssiho platového stupné v platové
tridé, do které je zarazeno sluzebni misto, na kterém statni zaméstnanec vykonava sluzbu, a u tzv. vynikajicich,
vSeobecné uzndvanych odbornik( do ¢astky odpovidajici 100 %.

Zverejnéni _uvedenych Udajl o slozkach platu nepredstavuje verejny pfrislib.

Benefity:
Utad pro dohled nad hospodatenim politickych stran a politickych hnuti poskytuje nasledujici benefity:
e pruznd sluzebni doba;
e 5tydn( dovolené;
e 5dn( indispozi¢niho volna;
e penézity prispévek na stravovani (stravenky);
e dalsi vzdélavani statnich zaméstnanc(;
e zameéstnanecké benefity z fondu kulturnich a socialnich potreb

e vybornd dopravni dostupnost.

Ufad ma zavedenou elektronickou spisovou sluzbu GINIS. Vzhledem k tomu, #e U¥ad vznikl v roce
2017, je vétsSi pocet archivni cinnosti k aktualnimu datu jiz fadné a spravné ukoncen. V dalSim

obodbi je pldnovano provadéni archivnich praci digitdlné, bez vyuZiti analogovych spist.

Poptavané sluzebni misto je vhodné i pro absolventy stfedni Skoly s dosaZzenim maturitniho
vzdélani.

Posuzovany budou Zadosti o pfijeti do sluzebniho poméru! podané ve Ihaté
do 7. prosince 2024, tj. v této lhaté zaslané sluzebnimu organu prostfednictvim provozovatele
postovnich slufeb na adresu: Utad pro dohled nad hospodaienim politickych stran a politickych
hnuti, Kounicova 26 602 00 Brno, nebo osobné podané na podatelnu sluzebniho Gfadu na adrese Ufad
pro dohled nad hospodafenim politickych stran a politickych hnuti, Kounicova 26, 602 00 Brno. Zadost
lze podat rovnéz v elektronické podobé s uzndvanym elektronickym podpisem na elektronickou
adresu sluzebniho uradu (podatelna@udhpsh.cz) nebo prostfednictvim datové schranky (psn9irb).

Obdlka, resp. datova zprdva, obsahujici Zadost véetné pozadovanych listin (pfiloh) musi byt oznacena
slovy: ,,Neotvirat" a slovy: ,Vybérové Fizeni na sluZebni misto archivni pracovnik/pracovnice
- ¢.j. UDH-2704/2024”

1 Zadost o pfijeti do sluzebniho poméru a zafazeni na sluiebni misto statniho zaméstnance tvofi PFilohu
¢.1 tohoto ozndmeni.
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V Zadosti je Zadatel povinen uvést ID datové schranky nebo elektronickou adresu, na kterou mu budou
doruéovény pisemnosti ve vybérovém fizeni.

Vybérového fizeni na vyse uvedené sluzebni misto se vsouladu se zakonem muze zicastnit Zadatel,
ktery spliuje zakladni predpoklady stanovené zakonem, tj.:

1. Je statnim ob&anem Ceské republiky, ob¢anem jiného ¢lenského statu Evropské unie nebo
obcanem statu, ktery je smluvnim statem Dohody o Evropském hospodarském prostoru (§ 25
odst. 1 pism. a) zdkona); splnéni tohoto predpokladu se podle § 26 odst. 1 véta prvni zidkona
doklada prislusnymi listinami, tj. prikazem totoZnosti nebo osvédcenim o statnim obcanstvi. PFi
podani zadosti Ize podle § 26 odst. 2 zakona dolozit pouze pisemné Cestné prohlaseni o statnim
obc&anstvi? pop¥. prostou kopii priikazu totoZnosti; uvedenou listinu Ize v takovém pFipadé doloZit
nasledné, nejpozdéji pred kondnim pohovoru. Zadatel, ktery neni obé¢anem Ceské republiky, musi
zkouskou u osoby, kterd jako plnopravny ¢Elen Asociace jazykovych zkusebnich instituci v Evropé
uskute¢iuje touto asociaci certifikovanou zkousku z ¢eského jazyka jako ciziho jazyka, prokdzat
znalost ceského jazyka; to neplati, doloZi-li, Ze absolvoval alespofi po dobu 3 Skolnich rok
zakladni, stfedni nebo vysokou 3kolu, na kterych byl vyu¢ovacim jazykem cesky jazyk. Splnéni
tohoto predpokladu se doklada prislusnou listinou.

Dosahl véku 18 let [§ 25 odst. | pism. b) zakonal.

Je pIné svépravny [§ 25 odst. 1 pism. c) zakona]; splnéni tohoto predpokladu se podle § 26 odst.
1 véta Sestd zakona dokldda pisemnym &estnym prohlasenim3,

4. Je beztuhonny [§ 25 odst. 1 pism. d) zakona]; splnéni tohoto predpokladu se podle § 26 odst. 1
véta druha zakona doklada vypisem z Rejstfiku trestl, ktery nesmi byt starsi nez 3 mésice, resp.
obdobnym dokladem o bezthonnosti, neni-li 7adatel statnim ob&anem Ceské republiky*.

5. Dosahl vzdélani stanoveného zakonem pro toto sluzebni misto [§ 25 odst. 1 pism. e) zakonal], tj.
stredoskolské vzdélani s maturitou; splnéni tohoto predpokladu se podle § 26 odst. 1 véta prvni
zakona doklada prislusnymi listinami, tj. origindlem nebo Urfedné ovérenou kopii dokladu o
dosaZzeném vzdélani (maturini vysvédceni. Pfi podani Zadosti Ize podle § 26 odst. 2 zakona doloZit
pouze pisemné Eestné prohldseni o dosazeném vzdélani®; uvedenou listinu Ize v takovém pfipadé
dolozit nasledné, nejpozdéji pfed kondnim pohovoru.

6. Ma potfebnou zdravotni zplsobilost [§ 25 odst. 1 pism. f) zakona]; spInéni tohoto predpokladu
se podle § 26 odst. 1 véta prvni zakona doklada prislusnymi listinami, tj. Iékafskym posudkem o
zdravotni zpUsobilosti. Pfi podani Zadosti Ize podle § 26 odst. 2 zakona doloZit pouze pisemné
destné prohlddeni o zdravotni zpUsobilosti®; uvedenou listinu lze v takovém piipadé doloZit

2 Pisemné Cestné prohlaseni o statnim obcdanstvi je zahrnuto ve formuldfi Zadosti a bude povaZovéno
za doloZené, pokud Zadatel vyznaci a doplni pfislusné pole vztahujici se k tomuto cestnému prohlaseni

3 Pisemné Cestné prohlaseni o svépravnosti je zahrnuto ve formulafi Zadosti

4 Podle § 26 odst. 1 zakona jde o doklad obdobny vypisuz evidence Rejstfiku trestd, ktery nesmi byt starsi nez 3 mésice, osvédcujici
bezihonnost, vydany statem, jehoZ je Zadatel statnim obcCanem, jakoZ i staty, v nichZ Zadatel pobyval v poslednich 3 letech
nepretrzité po dobu delsi nez 6 mésict (dale jen ,,domovsky stat”), a dolozeny Grednim prekladem do ¢eského jazyka; pokud
takovy doklad domovsky stat nevydava, doloZi se bezihonnost pisemnym cestnym prohlasenim. Pokud Zadatel do Zadosti
poskytne Gdaje nutné k obstarani vypisu z evidence Rejstfiku trestl, neni jiz povinen vypis z evidence Rejstfiku trest( doloZit,
nebot si ho sluZzebni orgén vyzada na zakladé poskytnutych Udajl pfimo od Rejstfiku trestd.

5 Pisemné Cestné prohlaseni o dosazeném vzdélani je zahrnuto ve formulafi Zadosti

6 Pisemné Cestné prohlaseni o zdravotni zpUsobilosti je zahrnuto ve formulafi Zadosti
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nasledné, nejpozdéji bezprostiredné pred konanim pohovoru.

K zadosti dale zadatel priloZi strukturovany profesni Zivotopis a motivacni dopis.

Ing. Frantisek Sivera
pfedseda uradu

POUCENI SLUZEBNIHO ORGANU

Pouceni o dorucovani ve vybérovém fizeni podle § 24 odst. 11 zdkona o statni sluzbé:

V priibéhu vybérového fizeni se dorucuje Zadateli:
a) do datové schranky nebo
b) na elektronickou adresu pro dorucovani (e-mail), pokud Zadatel nema datovou schranku zfizenu.

Pokud Zadatel v Zadosti elektronickou adresu pro doru¢ovani neuvede a nema zfizenu datovou schranku,

bude jeho Zadost vyrazena.

Dokument dorucovany Zadateli ve vybérovém fizeni na elektronickou adresu je dorucen patym dnem ode
dne, kdy byl odeslan, pokud se datova zprava nevratila jako nedorucitelna.

Pokud nebude mozno dokument dorucit, protoZe se datova zprava vrati jako nedorucitelna, ucini se
neprodlené dalsi pokus o doruceni; bude-li i dalsi pokus o doruceni neuspésny, doruci se dokument jinym
vhodnym zplsobem. V takovém pripadé pak bude platit, Ze dokument bude doruc¢en patym dnem ode dne,

kdy byl odeslan.

V pfipadé dorucovani do datové schranky plati, Ze nepfihlasi-li se do datové schranky osoba, kterd ma s
ohledem na rozsah svého opravnéni pristup k dodané pisemnosti, ve [h(té 5 dnl ode dne, kdy byla
pisemnost dodana do datové schranky, je pisemnost doru¢ena patym dnem ode dne, kdy byla odesldna.

Pouceni o moznosti provedeni pohovoru v ndhradnim terminu podle § 27 odst. 5 zdkona o statni sluzbé:
V pfipadé fadné omluvy Zadatele z Ucasti na pohovoru mu mUze byt stanoven nahradni termin pouze se

souhlasem sluzebniho organu, pokud provedeni pohovoru v ndhradnim terminu nebrani fadnému plnéni
ukolli sluzebniho uradu.
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